
 
 
 
 

  

Die UNITAX-Pharmalogistik GmbH als mittelständisches Familienunternehmen ist ein qualitätsbewusster 

Logistikdienstleister der Pharma- und Medizintechnikindustrie und leistet einen wesentlichen Beitrag für eine 

sichere und effiziente Versorgung von Menschen und Tieren.  

UNITAX, als verlässlicher Partner, entwickelt fortwährend innovative Lösungen, welche auf die Bedürfnisse 

unserer Kunden zugeschnitten sind. Dabei bestimmt Nachhaltigkeit unser Denken und Handeln. 

UNITAX als Arbeitgeber versteht die Zufriedenheit aller Mitarbeitenden als Brücke hin zu einer 

außergewöhnlichen Kundenzentrierung.  

Die Unternehmenskultur von UNITAX wird durch ein Werte- und Ziele-basiertes System der 

Mitarbeiterführung und -entwicklung geprägt und bietet jedem einzelnen Mitarbeitenden mittels offener 

Kommunikation, Ehrlichkeit und Respekt viel Raum für einen kreativen Beitrag zum Unternehmenserfolg und 

für die eigene fachliche und persönliche Entwicklung. 

Für das weitere Wachstum von Umsatz und Ertrag und die Stärkung unserer Innovationskraft und 

Qualitätsführerschaft suchen wir für unsere Firmenzentrale in Berlin-Schönefeld  

 

ab sofort  

 

Assistenz der Geschäftsführung – CFO (m/w/d) 

 

Ihre Aufgaben 

• Eigenverantwortliche Organisation von Finance-Meetings 

• Aktive Unterstützung des CFO in administrativen und strategischen Aufgaben 

• Zielgerichtete Kommunikation in alle Fachbereiche 

• Betreuung Vertragsmanagement 

• Eigenständige Durchführung von Projekten 

• Empfang und Betreuung von Besuchern und Geschäftspartnern 

• Komplette Bearbeitung der internen und externen Korrespondenz 
 

 

Ihr Profil 

• Abgeschlossenes Studium (Uni, FH, BA) in der Fachrichtung BWL oder Wirtschaftswissenschaften, 

vorzugsweise mit den Schwerpunkten Controlling oder Rechnungswesen 

• Professioneller Umgang mit MS Office 

• Sehr gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift, eine weitere Fremdsprache wäre wünschenswert 

• Selbstständige, strukturierte, engagierte und zuverlässige Arbeitsweise 

• Sie werfen gern einen Blick über den Tellerrand 

• Integrität und Diskretion 
 

 

 



 
 
 
 

  

Wir bieten 

• Vollzeitarbeitsstelle in der Pharma-Gesundheitsbranche 

• Unbefristetes Arbeitsverhältnis 

• Flache Hierarchien mit kurzen Entscheidungswegen 

• Onboarding-Programm – individuell auf unsere neuen Mitarbeiter:innen angepasst, inkl. Mentoring 

• Mobile Office möglich 

• Interne und externe Weiterbildungsmöglichkeiten 

• Parkplatz 

 

 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung mit Angabe Ihres 

frühestmöglichen Eintrittstermins und Ihrer Gehaltsvorstellung an: 

 
UNITAX-Pharmalogistik GmbH  

An den Gehren 1 

12529 Schönefeld  

bewerbung@unitax-group.de 

 

Ihre Fragen beantwortet Ihnen gerne unser HR-Team unter der Tel.: +49 30 720121 - 122 oder auch per Mail: 

bewerbung@unitax-group.de 

mailto:bewerbung@unitax-group.de

